Módulo 3
Equipe envolvida na realização do pregão
3.1 – Introdução

Os envolvidos com o processo de realização do pregão possuem atribuições, responsabilidades e requisitos condicionantes, específicos e determinados na lei. Descreveremos tais características de cada um dos envolvidos:

· A Autoridade Competente do Pregão,

· O Pregoeiro,

· A Equipe de Apoio do Pregão,

· O Órgão ou Entidade Promotora do Pregão, e

· O Procurador ou Apoio Jurídico do Órgão ou Entidade.

3.2 – Quem é a autoridade competente do pregão?
A Autoridade Competente, designada no Regimento do órgão ou entidade, é 

· O dirigente responsável pela administração das compras e contratações.

3.3 – Quais são as atribuições da autoridade competente do pregão?
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As atribuições regimentais da Autoridade Competente, de uma maneira geral, contemplam o seguinte: 
3.4 – As atribuições da autoridade competente podem ser delegadas?

As atribuições da autoridade competente podem ser delegadas para servidor designado.

· Como Ordenador de Despesas ou
· Como Agente de Compras,

No intuito de 

· Agilizar decisões e procedimentos,


                           Delega                                                 Delega

                           para                                                        para
            Ordenador                                                                      Agente

                  de                                                                                 de

            Despesas                                                                        Compras

3.5 – Quem conduz pregão?
A condução do pregão estará a cargo de servidor do órgão ou entidade promotora da licitação, que tenha sido designado pregoeiro. Como requisito para a função, é obrigatória a realização de curso de capacitação específico.
3.5.1 – Qual é o requisito para ser pregoeiro?
A Escola Nacional de Administração Pública – ENAP, oferece treinamento de pregoeiro em sua programação de cursos.
3.5.2 – Como o pregoeiro é designado?
A designação do pregoeiro pode der feita por simples Portaria ou Ato Administrativo interno do órgão ou entidade, subscrito pela Autoridade Competente.
3.5.3 – Qual é a responsabilidade do pregoeiro? 
As responsabilidades do pregoeiro constam do modelo Use Case abaixo:
                                                                            

                                                                              <<quem conduz>>
                                             <<é obrigado a realizar>>
                                                             <<é um>>            <<Tem>>

                                                                                 Pregoeiro
                                 <<designado por>>

         << subscreve>>

    <<designada por>>

3.6 – A equipe de apoio ao pregoeiro
As atribuições do pregoeiro são executadas com o auxílio da equipe de apoio, que acompanha todo o desenvolvimento do pregão. Os componentes da equipe são designados juntamente com o pregoeiro.

                          <<recomendado 
                                     parte da>>                 <<maioria de>>

                                                       Equipe de Apoio 

                                                            ao Pregão                              
<<conhecimento 
especializado do
objeto da Licitação>>

                                                                  <<pode ser

                                                                   exercido por>>

                                                    Pregoeiro
A legislação determina que a equipe de apoio seja integrada por maioria de servidores ocupantes de cargo efetivo ou de emprego na Administração Federal, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do órgão ou entidade. Dessa forma, embora a função de pregoeiro possa ser exercida por ocupante exclusivo de cargo em comissão, é recomendável que os integrantes da equipe de apoio tenham vinculação permanente com a Administração Pública, visando estimular a profissionalização destas funções. No caso do Ministério da Defesa, as funções de pregoeiro e de membro da equipe de apoio também podem ser exercidas por militares.
É também desejável a participação na equipe de apoio, de servidores da área ou unidade administrativa responsável pela especificação dos produtos ou serviços a serem licitados. O conhecimento especializado do objeto da licitação é necessário para o exame de aceitabilidade das propostas, face às especificações contidas no Edital.

3.7 – O procurador ou apoio jurídico do órgão ou entidade
O Procurador ou a área de apoio jurídico do Órgão ou entidade tem por responsabilidade a emissão de um parecer jurídico para o processo de instauração da licitação modalidade pregão, de modo a justificar a legalidade do Edital de Licitação.


    Procuradoria

                          <<emitido por>>

              Área de Apoio Jurídico 

                do Órgão ou entidade
Atribuições da Autoridade


Competente do Pregão





Determinar a Abertura da Licitação





Estabelecer os Requisitos e Critérios que regem a Licitação e a Execução do contrato





Homologar a Adjudicação do Pregão, determinando a Celebração do Contrato





Designar o Pregoeiro e os Componentes da Equipe de apoio ao Pregão





Decidir os Recursos contra os atos do Pregoeiro





Atribuições





�


Autoridade Competente do Pregão





ENAP – Escola 


Nacional de Administração Pública





Treinamento


de Pregoeiro





Curso de Capacitação Específico








Servidor











Órgão ou Entidade Promotor do Pregão 





Sessão Pública





Pregão





Responsabilidades





Credenciar os interessados





Analisar Aceitabilidade dos Lances





Receber as Propostas





Classificar as Propostas





Proceder Habilitação do Licitante Classificado





Adjudicar o Objeto da Licitação ao Vencedor





Receber os Lances do Pregão





Classificar os Lances





Receber Documentos





Conduzir o trabalho da Equipe de Apoio





ou





(simples)


Portaria





Ato


Administrativo


Interno





Órgão/Entidade





Servidor





Área ou Unidade Administrativa Responsável





Vinculados a


Administração Pública





Servidores





Cargo Efetivo ou Emprego na Administração Federal





Quadro Permanente do Órgão ou Entidade





Ocupante Exclusivo de Cargo em Comissão




















   <<preferencial-


        mente>>





Edital de


Licitação do Pregão





Verificar a Legalidade do





Parecer Jurídico





ou








